BISKUPSKE
GYMNAZIUM

VARNSDORF

Gymnazium Varnsdorf
1I€: 47274751

Zména: 00

Strana: 1z17

GV - P01 Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany

zabezpeceni pozarni ochrany

Organizacni smeérnice

Stanoveni organizace

Organizace: Gymnazium Varnsdorf
Strelecka 1800, 407 47 Varnsdorf
Sidlo:
P
IC: 47274751 /5 WALWG

tislo osvédtent

o e a1 A

Zpracoval(a), ¢.
OSV.:

Miroslav Kokta, OZO PO
Z-0Z0-106/2015

Podpis:

% ROV 35767T Rty

& .
“ \1}(-
SvEnc

&)
@

Schvalil:

Ing. Jifi Jakoubek
feditel Skoly

Podpis:

|ng. Bc. JiFi Digitalné podepsal
Ing. Bc. Jifi
Jakoubek Jakoubek

Datum:

1.3.2019

Revize:

02/2020

Pfehled zmén

Cislo
zmény

Pfedmét zmény

Platnost
od:

Zménu
provedl:

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10




BISKUPSKE

GYMNAZIUM Zména: 00
Gymnazium Varnsdorf

I€: 47274751
Strana: 2z17

VARNSDORF

GV - P01 Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany

OBSAH
L UV O DD e 3
2 ROZSAH PLATNOST ..o 3
3 ODPOVEDNOST A PRAVOMOCH ... e er e ees s 3
4 POVINNOSTI NA USEKU POZARNI OCHRANY .....oooiviireeeeeeeeeeeeeeereeeeeeseeeseesnenens 4
4.1  Povinnosti statutarnino zastupce ORGANIZACE ..., 4
4.2 Povinnosti vedoucich ZamESTNANCU ......vvvvvrrrniiieieiieeerriie s ieeeeseeeri s e e eeseeessr s reeeeseesrer s 5
4.3 POVINNOSt] VSECH ZAMESINANCUL. ... .eeeieeeieeee ettt e e et e e e e e e e e e et e e e e e e eeeeeenrnreeeeeees 6
4.4  Povinnosti preventivid poZarni hIidKy .........cccociiiiiiiiiiic e 7
5 ODBORNE ZPUSOBILA OSOBA V POZARNI OCHRANE ........coovovviimereireeeeeeene. 8
6 DRUHY DOKUMENTACE A JEJTVEDENIT ..o oot eeeeee e eeen s 8
6.1 POz FA oo 9
6.2 PozZarni poplachove SMEIMICE ......civiiiiiiiiiiiie i 9
6.3 Pozarni evakuacnd PLAN .......oouviiiiii e 10
6.4 Dokumentace ZdOIAVANT POZATU ........ceueiieiiieie et enes 10
6.5  RA ONIAZOVIY POZAITI.....veieeeiieeieeeeeieeeeseesee et tes sttt en sttt s sttt en e 10
6.6 Dokumentace o Skoleni zaméstnancli o pozarni ochrang ..............ccccovieeiiniiiiiiiieennns 10
6.7 POZAINT KNTNA .ottt e e e e 10
6.8  CviEny poZArni POPIACH ..ovviiiiiiii i 11
7 PODMINKY POZARNI BEZPECNOST ......cooiieteeeeeeeeeeeeeeeeeteeeseeeeeee e e seeeeeenese s 11
7.1 ZajiSténi pozarni ochrany v mimopracovni dobe...........ccovveriiiiiriiiieiiiienieesee e 11
7.2 N2 021 4 SETTTTT TR 11
7.3 Ptehled o umisténi vystraznych a bezpecnostnich tabulek ...........cccccoviiiiiiiiiiiiiinennn. 12
8  PREVENTIVNI POZARNI PROHLIDKY ...ooooiviiieeeeeeeeeeeeeeeeeeete s eeeeseseen s 13

9 VYMEZENI POZADAVKU NA TECHNICKA A TECHNOLOGICKA ZARIZENI .. 14

0.1  Prenosné hasiCl PIISIIOJE ....verurrerueeiiieriie sttt e e nnee s 14
9.2  PoZarn€ bezpeCnostni ZATIZEN ........coveviiiiiiiiiiiie e 15
9.3  Vyhrazena pozarn€ bezpecnostni ZafiZeni ..........cerveririeiieiiiie e 16
9.4  Ostatni technickd a technologickd zafizeni.............cocoveviiiiiii i 16

1O ZAVER ... e e ettt ettt ettt 17




BISKUPSKE

GYMNAZIUM Zména: 00
Gymnazium Varnsdorf

I€: 47274751
Strana: 3z17

VARNSDORF

GV - P01 Stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany

1 UvoD

Stanoveni organizace pozarni ochrany (dale jen ,PO“) upravuje vytvoreni vlastniho organizacniho

systému, nezbytného pro plnéni povinnosti vyplyvajicich z pfedpist o PO, a to zejména:

¢ zakona Cislo 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen
»Zakon o PO“), dle § 6, odst. 1, pism. a),

¢ vyhlasky MV ¢&islo 246/2001 Sb., o stanoveni podminek pozarni bezpecnosti a vykonu statniho
pozdarniho dozoru (ddle jen ,vyhlaska o pozarni prevenci“), dle § 30,

¢ vyhlasky MV Cislo 87/2000 Sb., kterou se stanovi podminky poZarni bezpecnosti pfi svarovani
a nahfivani zZivic v tavnych nadobach.

U&elem je vytvofit podminky pro:

4 ucinnou ochranu Zivota a zdravi ob¢an( a majetku pred pozary,

¢ poskytovani pomoci pfi pozdrech, zivelnich pohromdach a jinych mimoradnych udalostech,
¢ vytvareni podminek pro haseni pozar(i a pro zachranné prace.

2 ROZSAH PLATNOSTI

Tato smérnice plati pro vSechna pracovisté organizace Gymnazium Varnsdorf, se sidlem
Strelecka 1800, 407 47 Varnsdorf (dale jen , organizace”) a vztahuje se na vSechny zaméstnance
organizace aosoby vobdobném pracovnépravnim vztahu. S toutosmérnici musi byt vyse
uvedené osoby sezndmeny v ramci Skoleni o PO.

3 ODPOVEDNOST A PRAVOMOCI

Za organizaci a zajistovani pozarni ochrany v organizaci odpovida statutarni zastupce v rozsahu
stanoveném zdkonem o PO.

Ostatni zaméstnanci ve vedoucich funkcich na jednotlivych stupnich fizeni odpovidaji
za zabezpecovani uUkolld a povinnosti na useku PO podle vykonavané funkce v rozsahu
stanoveném touto smérnici, organiza¢nim a pracovnim fadem organizace a jejich plsobnosti.

Pro plnéni ukoll PO jsou zfizeny tyto funkce:

¢ externi odborné zpuisobila osoba v oboru PO,

¢ preventivni pozarni hlidka (zfizuje se v prostorach s nejméné tfemi zaméstnanci, ve kterych
se provozuji ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim).

Pfi Fizeni, provadéni a kontrole PO se fidi zaméstnanci ve vedoucich funkcich obecné zavaznymi
predpisy, technickymi normami, pokyny odborné zpuUsobilé osoby v PO a pokyny statniho
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odborného dozoru uUzemniho Hasi¢ského zachranného sboru vykonavajiciho statni odborny
dozor.

Organizace a fizeni PO musi umoznovat vykon kontroly a hodnoceni Ukoll PO na vSech stupnich
fizeni v organizaci.

Kontrolou dodrzovani této smérnice je povéren statutarni organ nebo jim povéreny vedouci
zaméstnanec.

4

4.1

POVINNOSTI NA USEKU POZARNi OCHRANY

POVINNOSTI STATUTARNIHO ZASTUPCE ORGANIZACE

Povinnosti statutarniho zdstupce organizace je:

¢

zajistit Skoleni vedoucich zaméstnancli o PO dle aktudlniho Tématického planu a ¢asového
rozvrhu Skoleni o PO (samostatny dokument) ve stanovené |h(ité u odborné zpUsobilé osoby,

zabezpecit svym zaméstnancim patficné skoleni o PO dle aktualniho Tématického planu
a ¢asového rozvrhu skoleni o PO (samostatny dokument),

zabezpecit zaméstnancim zarazenych do preventivnich pozarnich hlidek patficnou
odbornou pfipravu dle aktuadlniho Tématického planu a ¢asového rozvrhu Skoleni o PO
(samostatny dokument) a jmenovat ¢leny preventivnich pozarnich hlidek,

v ramci Skoleni o PO a odborné pfipravy zabezpecit seznameni externich zaméstnanci (napft.
strazni sluzba) s konkrétnimi pozadavky jednotlivych pracovist na pozarni ochranu,

vybavit objekty organizace vécnymi prostfedky PO a pozarné bezpecnostnimi zafizenimi dle
projektu a tyto udrzovat v provozuschopném stavu,

zabezpecit, aby bylo zfetelné oznaceno cislo tisnového volani, popfr. dalsi pokyny ke zplsobu
ohlaseni pozaru (vyvésit pozarni poplachové smérnice),
zajistit zpracovani dokumentace PO u odborné zpUsobilé osoby a udriovat dokumentaci

aktudlni, v pripadé zmén zajistit jeji aktualizaci,

zabezpecit provadéni pravidelnych kontrol na vSech pracovistich (viz kapitola Preventivni
pozarni prohlidky), zjisténé zavady v danych terminech odstranit nebo zajistit jejich
odstranéni,

umoznit organu statniho pozarniho dozoru provedeni kontroly plnéni povinnosti na useku
pozarni ochrany, poskytovat mu pozadované doklady, dokumentaci a informace vztahuijici se
k zabezpecovani pozarni ochrany,

zabezpecdit vyhladseni cvicného pozarniho poplachu (viz kapitola Cvi¢ény pozdarni poplach),
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*

plnit povinnosti vyplyvajici ze zakona o PO, z vyhlasky o poZarni prevenci atechnickych
norem,

vydavat prikazy, zdkazy a pokyny na tseku PO a kontrolovat jejich pInéni.

4.2 POVINNOSTI VEDOUCICH ZAMESTNANCU

Vedouci zaméstnanci odpovidaji za plnéni povinnosti stanovenych predpisy pozarni ochrany
na svém pracovnim Useku (viz kapitola Odpovédnost a pravomoci). Jsou povinni:

*

zUcastiovat se pravidelné skoleni vedoucich zaméstnancli o PO ve stanovenych Ihidtach
a podrobit se ovéreni znalosti (viz samostatny dokument Tématicky plan a casovy rozvrh
Skoleni o PO),

provadét vstupni a opakované Skoleni zaméstnanci o PO ve stanovenych |h{tach,
pfip. zajistit toto Skoleni u odborné zpUsobilé osoby v PO (viz samostatny dokument
Tématicky plan a ¢asovy rozvrh skoleni o PO),

zajistit provedeni odborné pripravy preventivni pozarni hlidky ve stanovenych |hitach
u odborné zplsobilé osoby (viz samostatny dokument Tématicky plan a ¢asovy rozvrh skoleni
o PO), zajistit jmenovani ¢lenl preventivni pozarni hlidky statutdrnim zdstupcem organizace
a kontrolovat ¢innost preventivni pozarni hlidky,

kontrolovat, zda se na pracovistich dodrzuji pfedpisy pozarni ochrany,

zajistit vyvéseni zpracované dokumentace PO na pristupnych mistech (viz kapitola
Dokumentace pozZdrni ochrany), kontrolovat jeji aktualnost, v pfipadé zmén zajistit jeji
aktualizaci u odborné zpusobilé osoby v PO,

zajistit provedeni preventivni poZarni prohlidky vSech objekti odborné zpUsobilou osobou
(viz kapitola Preventivni pozdrni prohlidky) a zajistit odstranéni zjisténych zavad
a nedostatkdi,

zajistit provadéni kontrol, oprav a revizi vécnych prostiedkii PO a pozarné bezpecnostnich
zafizeni ve stanovenych |h(itach u servisnich organizaci s pfislusnym oprdvnénim (viz kapitola
Vymezeni pozadavk(li na technickd atechnologickd zafizeni) a vést evidenci o téchto
kontrolach, opravdch a revizich,

vytvaret podminky pro haseni pozar(i a pro zachranné price, zejména udriovat volné
prijezdové komunikace,

zajistit, aby vsichni dodrzovali technické podminky a navody vztahujici se k pouzivanym
pfistrojim a zatizenim,

dodrzovat stanovena opatreni pfi provadéni pozarné nebezpecnych praci (napr. svafovani),
dbat, aby pracovisté po ukonéeni pracovni doby bylo v pozarné nezdvadném stavu,

zajistovat odstranovani zavad a nedostatkl na svych pracovistich,
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spolupracovat pri organizaci cvicného pozarniho poplachu (viz kapitola Cviény pozdarni
poplach),

zajistit, aby kazdy pozar (i uhaseny bez pomoci jednotky pozarni ochrany) byl ozndmen vedeni
organizace a Uzemné prislusnému operacnimu stredisku hasi¢ského zachranného sboru kraje,

v pfipadé vzniku poZaru zodpovidat za evakuaci a za to, Ze vSechny osoby opustily ohrozeny
prostor,

dbat pokyni odborné zpusobilé osoby v PO k zajisténi pozarni bezpecnosti.

4.3 POVINNOSTI VSECH ZAMESTNANCU

Kazdy zaméstnanec (nebo osoba v obdobném pracovné pravnim vztahu) je povinen:

¢ pocinat si tak, aby nedoslo ke vzniku pozaru, zejména pfi pouzivani tepelnych, elektrickych a
jinych spottebic(, pfi skladovani hoflavych nebo pozarné nebezpecnych latek a pfi manipulaci
s otevienym ohném, ¢i jinym zdrojem zapaleni,

¢ plnit pfikazy a dodrZovat zakazy tykajici se pozarni ochrany na oznacenych mistech,

4 Ucastnit se stanoveného skoleni o PO a podrobit se ovéreni znalosti,

¢ znat pfislusSnou dokumentaci PO zpracovanou pro konkrétni pracovisté a fidit se jejimi
ustanovenimi,

¢ znat zpuUsob vyhlaseni pozarniho poplachu a privolani pomoci v pfipadé pozaru, v pripadé
zjisténi pozaru se fidit pozarnimi poplachovymi smérnicemi,

¢ znat umisténi a zplUsob pouZiti prenosnych hasicich pfistroja a jinych hasebnich prostfedkd,

¢ udrZovat trvale volné Unikové cesty, pristup k pfenosnym hasicim pfistrojim, pozarnim
hydrantim, hlavnim uzavérim médii (voda, plyn, elektfina) a elektrorozvadéciim,

¢ dodrZovat technické podminky a ndvody vztahujici se k poZdrni bezpecnosti vyrobku
nebo ¢innosti,

¢ pred odchodem zkontrolovat, zda jsou vypnuty vSechny el. spotfebice, svitidla, tepelné
spotiebice, strojni zafizeni atd. a prekontrolovat své svérené pracovisté, zda se v ném
nenachazi pfipadny jiny iniciacni zdroj, ktery by mohl zapfticinit vznik pozaru,

¢ oznamovat svému nadfizenému nedostatky a zavady na pracovisti, které by mohly vést
ke vzniku pozdaru nebo jestlize by byla znemozZnéna zachrana osob v pfipadé vzniku poZaru.

Nikdo nesmi:

¢ pouzivat otevieny ohen a koufit na mistech, kde je to zakdzano,

¢ pouzivat vlastni tepelné a elektrické spotrebice,
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¢ provadét takové prace, které mohou vést ke vzniku pozaru, pokud k tomu nemd odbornou
zpuUsobilost poZzadovanou pro vykon takovych praci zvlastnimi predpisy,

¢ poskozovat, zneuzivat nebo jinym zplUsobem znemoznovat pouZiti hasicich pfistroji a pozarné
bezpecnostnich zafizeni.

4.4 POVINNOSTI PREVENTIVNiI POZARNI HLIDKY

Preventivni pozarni hlidky se zfizuji v prostorach s nejméné tfemi zaméstnanci, ve kterych
se provozuji ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim (viz samostatny dokument Dokumentace
o zaclenéni do kategorie ¢innosti podle pozarniho nebezpeci).

V organizaci je zfizena jedna tficlenna poZarni hlidka ve sloZzeni 1 + 2 pro nasledujici prostory:

= budova skoly, aula

Pozndmka: Jednd se o smiSenou poZdrni hlidku, sestavenou ze zdstupcu organizaci, které plsobi
v budové skoly — VOS, SPS a SOSS a CR; ZS Seifertova a Gymndzia Varnsdorf

Ukolem preventivni pozarni hlidky je dohlizet na dodrZovani prepisti o PO a v pfipadé& vzniku
pozaru provést nutna opatreni k zachrané ohrozenych osob, privolat jednotku PO a zucastnit se
likvidace pozaru. Cinnost preventivni pozarni hlidky Fidi velitel, pfip. jeho zastupce (1. ¢len).
Preventivni pozarni hlidky vykonavaji svou cCinnost na zakladé absolvovani odborné pripravy,
ktera se opakuje jednou za rok. U preventivni pozarni hlidky na dobu trvani kratkodobé céinnosti
se zvySenym pozarnim nebezpecim se odborna pfiprava provede pred zahdjenim této ¢innosti.
Preventivni pozarni hlidka se fidi Pokyny pro ¢innosti preventivni pozarni hlidky, tzn. mezi jeji
povinnosti patfi:

Povinnosti ¢lenti preventivni poZarni hlidky na tuseku prevence:

¢ dohlizet na dodrzovani predpist o pozarni ochrané a pozarnich radd na pracovistich,

¢ po skoncéeni pracovni Cinnosti zkontrolovat pozdrni bezpecnost na pracovistich
(pfekontrolovat mozné iniciacni zdroje — vypnout elektrospotiebice, uhasit ohen apod.),

znat zplsob soucinnosti s jednotkami poZarni ochrany,

zUcastnovat se odborné pripravy v predepsaném rozsahu minimalné 1x ro¢né,

znat pracovisté a Cinnosti se zvySenym pozarnim nebezpecim,

znat rozmisténi a zplsob pouziti prenosnych hasicich pfistrojl a dalSich hasebnich prostredki
a kontrolovat jejich pfipravenost,

znat obsah pozdarniho radu pracovisté a pozarnich poplachovych smérnic,

dohlizet, aby nebyly zataraseny pfistupy k pfenosnym hasicim pfistrojam, hydrantim,
hlavnim uzavérim a ovladac¢iim,

dbat na to, aby byly vZdy volné Unikové cesty,

dohlizet, aby pracovisté byla oznacena pfrislusnymi vystraznymi a bezpecnostnimi znackami,
znat zplsob vyhlaseni poplachu a pfivolani pomoci,

znat zplsob a misto evakuace osob a majetku.

* * & & o

*

* & & o
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Povinnosti clent preventivni pozarni hlidky pfi vzniku pozaru:

5

velitel (zastupce) fidi zasah pozarni hlidky, clenové se fidi pokyny velitele (zastupce),

v pripadé vzniku poZaru ohlasi vznik poZzaru,

zahaji hasebni prace pomoci prenosnych hasicich pfistrojii nebo hydrantd,

pokud se nepodafi pozar uhasit, provadi opatieni k zamezeni jeho Sifeni,

napomahaji pfi evakuaci osob a materidlu, provadi nutna opatreni k zachrané ohrozenych
osob,

zajisti v pripadé potfeby vypnuti el. proudu a plynu,

zajisti podle moznosti, aby z ohrozenych prostor byly odstranény hotlavé latky, které mohou
zvysSovat riziko Sifeni pozaru (tlakové lahve, horlavé kapaliny, nebezpecné latky apod.),
provadi dalsi ¢innosti podle pozarnich poplachovych smérnic,

po prijezdu hasi¢l podaji veliteli zdsahu poZadované informace a fidi se jeho pokyny.

ODBORNE zZPUSOBILA OSOBA V POZARNi OCHRANE

Kvalifikace odborné zplsobilé osoby musi byt v souladu s pozadavky § 11 zakona o PO doloZena
osvédcéenim vydanym Ministerstvem vnitra.

erv wve

Odborné zplsobila osoba, jejiz Cinnost je zajisténa dodavatelsky, zejména:

* & & O O 6 0o

6

zpracovava dokumentaci o zaélenéni do kategorie podle pozarniho nebezpedi,

zpracovava dalsi potfebnou dokumentaci pozarni ochrany,

provadi Skoleni o pozarni ochrané vedoucich zaméstnancu,

provadi odbornou pfipravu €lend preventivni pozarni hlidky,

provadi preventivni pozarni prohlidky viech objektd,

provadi kontrolu dokumentace pozarni ochrany,

Ucastni se pozarnich kontrol a dohlidek statniho pozarniho dozoru (na pozadani),

zUcCastiuje se jedndni s uzemné prislusSnym hasi¢skym zachrannym sborem kraje (na
pozadani).

DRUHY DOKUMENTACE A JEJi VEDENI

Dokumentace pozarni ochrany stanovuje podminky pozarni bezpecnosti provozovanych ¢innosti
a prokazuje plnéni nékterych povinnosti na useku PO.

Dokumentaci zpracovava odborné zpUsobild osoba v PO a schvaluje ji statutarni zastupce
organizace nebo jim povéreny vedouci zaméstnanec, resp. podnikajici fyzicka osoba nebo jeji
odpovédny zastupce, a to pred zahajenim ¢innosti, k niZ se dokumentace vztahuje.

Kontrola dokumentace pozarni ochrany, véetné zdznamu o jejim vysledku, se provadi v ramci
preventivnich pozZdrnich prohlidek, minimdlné jednou za rok nebo po kazdém pozaru
nebo po kazdé zméné, kterd méla vliv na jeji obsah.
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Dokumentace poZarni ochrany se uklada takovym zplsobem, aby byla dostupna zaméstnancim,
jichz se tykd, jakoz i orgdnim statniho pozarniho dozoru. Dokumentace musi byt vedena,
popfr. jeji stejnopisy nebo kopie musi byt uloZeny takovym zpuUsobem, aby v pfipadé pozaru
bylo mozno prokdazat plnéni povinnosti stanovenych zdkonem.

V organizaci je vedena nasledujici dokumentace PO podle vyhlasky ¢. 246/2001 Sb.:
dokumentace o zaclenéni do kategorie Cinnosti podle pozarniho nebezpedi,
stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany,

pozarni rady,

pokyny pro ¢innost preventivni pozarni hlidky,

pozarni poplachové smérnice,

pozarni evakuacni plan,

tematicky plan a ¢asovy rozvrh Skoleni o pozarni ochrang,

dokumentace o provedeném Skoleni o pozarni ochrang,

pozarni kniha.

® & & 6 O 6 o oo

Soucasti dokumentace PO je také dalSi dokumentace, kterd obsahuje podminky pozarni

bezpecnosti, napft.:

¢ projektova dokumentace stavby,

¢ bezpecnostni listy — obsahuji identifikacni udaje o vyrobci a dovozci, o nebezpecné latce
nebo pfipravku, udaje potfebné pro ochranu zdravi ¢lovéka a Zivotniho prostfedi apod.,

¢ doklady o opravnéni ke svarovani,

dokumentace o provedenych kontrolach, revizich a udrzbé,

¢ ostatni dokumenty, které stanovuji zajisténi pozarni bezpecnosti.

*

6.1 POZARNi RAD

Pozarni fad upravuje zakladni zasady zabezpecovani pozarni ochrany na mistech, kde se
vykonavaji Cinnosti se zvySenym poZzarnim nebezpecim (viz Dokumentace o zaclenéni
do kategorie cinnosti podle pozarniho nebezpeci). Prilohou poZarniho fadu jsou pokyny
pro ¢innost preventivni pozarni hlidky (pokud je na pracovisti zfizena) v€etné jmenného seznamu.
Pozarni rfad se zverejnuje tak, aby byl dobre viditelny a trvale pristupny pro vSechny osoby
vyskytujici se v misté provozované ¢innosti.

6.2 POZARNi POPLACHOVE SMERNICE

Pozarni poplachové smérnice vymezuji ¢innosti zaméstnanctll, popfipadé dalSich osob, pfi vzniku
pozaru. Zverejnuji se tak, aby byly dobte viditelné a trvale pfistupné pro vSechny osoby,
vyskytujici se v misté provozované ¢&innosti. U&innost opatfeni uvedenych v poZarnich
poplachovych smérnicich se provétuje formou cviéného pozarniho poplachu.
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6.3 POZARNi EVAKUACNI PLAN

Pozarni evakuacni plan upravuje postup pfi evakuaci osob a majetku organizace z objekt(
zasazenych nebo ohrozenych pozdrem. Zpracovava se pro objekty a prostory, ve kterych jsou
sloZité podminky pro zdsah (viz Dokumentace o za¢lenéni do kategorie ¢innosti podle pozarniho
nebezpeci). Musi byt uloZen na trvale dosazitelném misté, grafické znazornéni sméru unikovych
cest se umistuje na dobre viditelném a trvale pfistupném misté v daném objektu ¢i prostoru.
Uplnost a spravnost pozarniho evakuaéniho pldnu se provéfuje formou cviéného pozérniho

poplachu.

6.4 DOKUMENTACE ZDOLAVANIi POZARU

Dokumentace zdoldvani pozaru — operativni karty — upravuji zasady rychlého a ucinného
zdoldvani pozard a zachrany osob a majetku organizace. Zpracovava se pro objekty a prostory,
ve kterych jsou sloZité podminky pro zasah (viz dokument Dokumentace o zaclenéni do kategorie
¢innosti podle pozarniho nebezpeci). Musi byt uloZzeny na trvale dosazitelném misté a zaroven

i u jednotky uzemné pfrislusného hasi¢ského zachranného sboru kraje.

6.5 RAD OHLASOVNY POZARU

Rad ohladovny poZard slouii k zajisténi provozu ohladovny poZarl a upravuje tedy zplsob
pfijimani hldseni o vzniku pozaru, vyhlaseni pozarniho poplachu pro zaméstnance a dalsi osoby
zdrZujici se na pracovistich organizace, oznameni pozdru na operacni stredisko hasi¢ského
zachranného sboru a povinnosti obsluhy ohlasovny pozar(. Musi byt ulozen na ohlasovné pozard,

ktera je v organizaci zfizena.

6.6 DOKUMENTACE O SKOLENi ZAMESTNANCU O POZARNI OCHRANE

Rozsah a obsah Skoleni zaméstnancli o PO a odborné pfipravy preventivnich pozarnich hlidek
je stanoven v samostatném dokumentu Tématicky plan a c&asovy rozvrh Skoleni o pozarni

ochrané.

6.7 POZARNI KNIHA

Pozarni kniha slouZi k zaznamdm o vsech dUllezitych skutecnostech tykajicich se PO, napf.:

*

o vzniklych poZarech,
o kontrole dokumentace pozarni ochrany,

* & & o

o provedenych preventivnich poZarnich prohlidkach,
o sSkoleni zaméstnancl a odborné pripravé preventivnich pozarnich hlidek,

o kontrole, udrzbé nebo opravé vécnych prostiedkll PO a pozarné bezpecnostnich zatizeni.

V organizaci je zavedena jedna pozarni kniha, ktera je uloZena u pozarniho preventisty VOS, SPS
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a SOSS a CR. Pozarni knihu vede pisemné povéifend osoba, pozarni preventista vyhradniho
podndjemce budovy Skoly, p. Roman Tesar.

6.8 CVIENY POZARNIi POPLACH

Cvicny pozarni poplach se provadi 1x roc¢né a jeho ucelem je:
¢ provérovani U¢innosti opatieni uvedenych v pozarnich poplachovych smérnicich,
& provérovani Uplnosti a spravnosti pozarniho evakuacniho planu.

Organizaci cvicného pozarniho poplachu zajistuje statutarni zastupce organizace, pfrislusni
vedouci zaméstnanci, pfip. ve spoluprdci s odborné zpUsobilou osobou v PO. Cviény pozarni
poplach se vyhlasuje pro osoby, které jsou v pracovnim poméru nebo obdobném pracovnim
vztahu a jeho vyhlaseni se predem oznami prislusnému operacnimu stredisku hasi¢ského
zachranného sboru kraje.

7 PODMINKY POZARNI BEZPECNOSTI
7.1 ZAJISTENi POZARNi OCHRANY V MIMOPRACOVNI DOBE

Prostory organizace jsou v mimopracovni dobé uzamceny. Za zajisténi objektl organizace

z hlediska pozarni ochrany v mimopracovni dobé zodpovidd statutarni zastupce a vedouci

zaméstnanci tim, Ze jsou povinni splnit nasledujici povinnosti:

¢ provést po skonceni bézné pracovni doby kontrolu bézné pfistupnych prostor (WC, chodby,
apod.) po strance pozarni ochrany (zejména svitidla, tepelné spotiebice),

¢ zabezpedit pracovisté proti vstupu nepovolanych osob po ukonceni pracovni doby a pro dny
pracovniho volna,

¢ zabezpedit vypnuti vSech spotiebicli, které se podle navodu k obsluze neponechavaji
V provozu,

¢ zabezpedit odpojeni téch spotrebicl od el. sité, které maji toto opatreni v ndvodu k obsluze,

¢ zabezpedit, aby na pracovisti nezlstaly Zadné zjevné pficiny poZaru, napt. hoflavy material
v blizkosti zdroja tepla apod.,

¢ fidit se v pfipadé zjiSténi pfipadného pozaru pozarnimi poplachovymi smérnicemi.

Ostraha objektu v mimopracovni dobé a dobé snizeného provozu neni zajisténa dodavatelskym
ani zadnym jinym zplsobem (nap¥. EPS).

7.2 SVAROVANI
SvarelCské prace se v organizaci neprovadéji. Kdyby nastala nutnost svarovat, napf. z divodu

opravy Ci udrzby, a svarovalo by se za pfitomnosti hoflavych latek, jednalo by se o svarovani
vyZadujici zvlastni poZarné bezpecnostni opatreni podle vyhlasky ¢. 87/2000 Sb., kterou se stanovi

Strana: 11z17
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podminky poZarni bezpecnosti pfi svafovani a nahfivani Zivic v tavnych nadobdch, jejichz rozsah je
uveden v pfiloze ¢islo 1 uvedené vyhlasky. Tyto prace povoluje statutarni zastupce organizace
nebo jim povéreni vedouci zaméstnanci, a to pisemné.

Prikaz ke svafovani musi obsahovat:

oznaceni pracovisté,

pracovni ukol,

jméno pracovnika, pfip. Cislo jeho svarecského prlikazu,
datum a ¢as zahajeni prace, datum a ¢as ukonceni prace,
nutna preventivni opatreni,

jméno osoby povérené pozarni asistenci,

jméno osoby povérené naslednym dozorem po dobu 8 hodin,
Cas hlaseni o ukonceni praci,

podpis pracovnika, ktery bude prace provadét,

podpis pozarni asistence,

podpis osoby, ktera prikaz vystavila.

® & & O 6 O O O 00

7.3 PREHLED O UMISTENI VYSTRAZNYCH A BEZPECNOSTNICH TABULEK
V objektech organizace je nutné rozmistit minimalné tyto vystrazné a bezpecnostni tabulky:

Umisténi znacky Znacka
hlavni uzavéry médii Elektfina — ,Hlavni vypinac” (+ ovladané zafizeni)

Voda — ,Hlavni uzavér vody”
HLAVNI UZAVER
PLYNU

Plyn — ,Hlavni uzavér plynu“
HLAVNI VYPINAC | HLAVNI UZAVER

............... voDY
el. rozvadéce ,Pozor — elektrické zafizeni!“ NG
»Nehas vodou ani pénovymi pristroji“ L
A ELEKTR':g:é’:A'MZENh 0 el
prlp. PRISTROJI !

chodby, schodisté smér uniku; ,,Unikovy vychod”

. . r r ’
ONIKOVY VYCHOD
prostory, kde ma vstup »Nepovolanym vstup zakdzan“
pouze personal

prostory, kde je zdkaz »Zakaz koufeni a manipulace s plamenem®
koureni a vyskytu
otevieného ohné
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% ZAKAZ KOURENI
- EEE
MANIPULACE § PLAMENEM prlp'

prostory s vyskytem nazev hoflavé kapaliny s uvedenim tfidy nebezpecénosti
horlavych kapalin f

HORLAVINY

LTRIDY
hasici pfistroje »Hasici pfistroj“; ,Hydrant”

(na nesnadno viditelnych E\\ I}]a
mistech) a hydranty x

Konkrétni poZadavky na umisténi dalSich vystrainych a bezpecnostnich tabulek jsou uvedeny
v pfislusnych pozarnich fadech, pfip. jiné dokumentaci.

Poznamka:
V pfipadé pronajatych prostor miize byt nékterd povinnost upravena smlouvou o prondjmu.

8 PREVENTIVNI POZARNi PROHLIDKY

Pravidelné kontroly dodrZovani predpist o pozarni ochrané se zabezpecuji formou preventivnich
pozarnich prohlidek, které provadi odborné zptisobila osoba v PO. Kontroly se provadéji:

¢ 2x rocné na pracovistich se zvySenym pozarnim nebezpecim,

¢ 1x rocné na ostatnich pracovistich (tzn. bez zvyseného pozarniho nebezpeci).

Pfedmétem preventivnich pozarnich prohlidek je zjistovani stavu zabezpeceni PO, zplsobu

dodrzovani podminek pozarni bezpecnosti a provérovani dokladl o plnéni povinnosti, zejména:

¢ dokumentace PO, jeji zpracovani a aktudlnost, vyvéseni na viditelnych mistech,

¢ provadéni skoleni PO (vstupni, opakovana), véetné prislusnych osnov skoleni,

¢ hasici pfistroje (umisténi, oznaceni, pfistupnost, uchyceni, stav, neporusenost plomb,
provedeni revizi odbornou firmou min. 1x roc¢né),

¢ nasténné hydranty (Uplnost vybaveni pti poruseni plomb, pristupnost, oznaceni, provedeni
revizi odbornou firmou min. 1x roc¢né),

¢ dalsi instalovand pozarné bezpecnostni zafizeni (funkénost, pristupnost, oznaceni, provedeni
revizi a kontrol),

¢ Unikové cesty a vychody (prichodnost a oznaceni bezpecnostnimi tabulkami se sméry uniku),

¢ hlavni uzdvéry médii — voda, plyn, el.proud (pfistupnost, oznaceni bezpecnostnimi
tabulkami),

¢ elektrickd a plynova zafizeni (pozarni bezpecnost, uZivani v souladu s ndvodem vyrobce,
povoleni k uzivani), zda pracovisté vtopném obdobi nejsou vytdpéna el. vafic¢i a jinymi
provizornimi ¢i nepovolenymi topidly,

¢ svitidla (kryty, bezpecnd vzdalenost od hoflavych latek),
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¢ kontrola dodrZovani podminek poZarni bezpecénosti vykonavanych ¢innosti,

kontrola dodrzovani zakazl a prikaz(,

¢ odstranéni dfive zjiSténych pozarnich zdvad a nedostatk( ve stanovenych terminech, véetné
zavad zjisténych organem Statniho pozarniho dozoru.

*

Cilem preventivnich poZarnich prohlidek je odstranéni zjisténych zdvad a odchylek od Zadouciho
stavu. Lhaty k odstranéni zjisténych pozdrnich zavad navrhuje osoba provadéjici preventivni
pozarni prohlidku.

Preventivni pozarni prohlidky se dokladaji se zdaznamem do pozarni knihy, ktery obsahuje:
datum provedeni preventivni pozarni prohlidky,

oznaceni objektu a pracovisté,

zjisténé skutecnosti,

navrZzena opatreni a stanoveni zpUsobu a termind jejich splnéni,

jméno a podpis osoby, ktera zaznam provedla,

jméno a podpis vedouciho zaméstnance kontrolovaného pracovisté.

* & & 6 o o

9 VYMEZENi POZADAVKU NA TECHNICKA A TECHNOLOGICKA ZARIZENI

Pozndmka:
V pfipadé pronajatych prostor miZe byt nékterd povinnost upravena smlouvou o prondjmu.
VZdy je vSak potreba zajistit si kopii dokladu o spInéni povinnosti, provedeni revize apod.

-

9.1 PRENOSNE HASICi PRiISTROJE

Umisténi hasicich pfistrojd musi umoZniovat jejich snadné a rychlé pouziti, tzn. na snadno
viditelném a volné pristupném misté. Je-li to nezbytné (napf. z provoznich dlivodu), lze hasici
pristroje umistit i do skrytych prostor. V pfipadech, kdy je omezena nebo ztiZzena orientace osob
z hlediska rozmisténi hasicich pfristrojd (napf. v neprehlednych, rozlehlych nebo skrytych
prostordch) se k oznaceni umisténi hasicich pfistrojli pouzije pfislusna pozarni znacka umisténa
na viditelném misté (viz kapitola Prehled o umisténi vystraznych, bezpecnostnich a poZarnich
tabulek).

Pfenosné hasici pfistroje se umistuji podle projektové dokumentace, na svislé stavebni konstrukci
a v pripadé, Ze jsou k tomu konstrukéné prizplsobeny, na vodorovné stavebni konstrukci. Rukojet
hasiciho pfistroje umisténého na svislé stavebni konstrukci musi byt nejvySe 1,5 m nad podlahou.
Hasici pristroje umisténé na podlaze nebo na jiné vodorovné stavebni konstrukci musi byt
vhodnym zplsobem zajistény proti padu, napr. retizkem.

Provozuschopnost hasiciho pristroje se prokazuje (§ 9 vyhl. o pozarni prevenci):
= dokladem o kontrole,
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= kontrolnim Stitkem,
= plombou spoustéci armatury.

Kontrola se provadi po kazdém pouZiti nebo tehdy, vznikne-li pochybnost o jejich
provozuschopnosti (napf. pri mechanickém poskozeni) a min. 1x zarok, pokud pravodni
dokumentace vyrobce nestanovi l|hatu kratSi. Soucasti Udrzby hasicich pfristroji je jejich
periodickd zkouska a plnéni. Periodicka zkouska se vykonava u hasicich pfistroji vodnich a
pénovych jednou za 3 roky, u ostatnich jednou za 5 let.

Kontrolu provozuschopnosti, udribu, opravy pfenosnych hasicich pfistrojli provadi odborna
dodavatelska firma s pfislusSnym opravnénim.

9.2 POZARNE BEZPECNOSTNI ZARIZENI

Pfi provozu pozarné bezpecnostniho zafizeni se postupuje podle normativnich poZzadavku
a privodni dokumentace vyrobce, pfip. podle ovérené projektové dokumentace nebo
podrobnéjsi dokumentace. Pokud je k provadéné cinnosti nutnd odbornd kvalifikace podle
zvlastniho predpisu a zaméstnanec ji nemad, nesmi danou ¢innost provadeét.

Provozuschopnost instalovaného pozarné bezpecnostniho zafizeni se prokazuje:

= dokladem o jeho montdzi,

» dokladem o funkéni zkouSce (kromé rucné ovladanych pozarnich a kourotésnych dvefi
a pozarnich uzavérl otvord, systému a prvk( zajistujicich zvySeni pozarni odolnosti stavebnich
konstrukci nebo snizeni hoflavosti stavebnich hmot, poZarnich ucpavek),

= dokladem o kontrole provozuschopnosti,

= dokladem o udribé a opravach provedenych podle podminek stanovenych vyhldaskou o
pozarni prevenci,

= z4aznamem v prislusné provozni dokumentaci (napf. provozni kniha), stanovi-li tak privodni
dokumentace vyrobce.

Kontrola provozuschopnosti pozarné bezpecnostniho zafizeni se provadi v rozsahu a zplisobem
stanovenym pravnimi predpisy, normativnimi pozadavky a privodni dokumentaci jeho vyrobce
nejméné 1x roc¢né, pokud vyrobce, ovérend projektova dokumentace nebo podrobnéjsi
dokumentace nestanovi lhlty kratsi.

Je-li poZzarné bezpecnostni zafizeni nezplsobilé plnit svoji funkci, musi se tato skutecnost
na zafizeni a v prostoru, kde je zafizeni instalovano, zfetelné vyznacit. Provozovatel v takovém
pfipadé musi provést opatfeni k jeho neprodlenému uvedeni do provozu a prostiednictvim
odborné zplsobilé osoby musi zabezpecit v potfebném rozsahu ndhradni organizacni, popfipadé
technickd opatfeni. Nahradni opatfeni se zajistuji do doby opétovného uvedeni zafizeni do
provozu.
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Instalovana pozarné bezpecnostni zafizeni:

¢ vnitini odbérni mista pozarni vody — nasténné hydranty, hadicové systémy, nezavodnéné
potrubi — kontrolu provozuschopnosti provadi odbornd dodavatelska firma s prisluSnym
opravnénim,

9.3 VYHRAZENA POZARNE BEZPECNOSTNI ZARIZENi

Pfi provozu vyhrazeného pozarné bezpecénostniho zafizeni se postupuje podle normativnich
pozadavk( a privodni dokumentace vyrobce, prip. podle ovérené projektové dokumentace
nebo podrobnéjsi dokumentace. Pokud je k provadéné Cinnosti nutna odborna kvalifikace podle
zvlastniho predpisu a zaméstnanec ji nemad, nesmi danou ¢innost provadét.

Provozuschopnost instalovaného vyhrazeného pozarné bezpecnostniho zafizeni se prokazuje:
¢ dokladem o jeho montazi,

¢ dokladem o funkéni zkousce,

¢ dokladem o kontrole provozuschopnosti,

¢ dokladem o udrzbé a opravach provedenych dle podminek stanovenych vyhl. o poZarni prevenci,
¢ zdznamem v prislusné provozni dokumentaci (napf. provozni kniha).

Kontrola provozuschopnosti vyhrazeného pozdrné bezpecnostniho zatizeni se provadi v rozsahu

a zpUsobem stanovenym pravnimi predpisy, normativnimi pozadavky a privodni dokumentaci
jeho vyrobce nejméné 1x rocné, pokud vyrobce, ovérend projektovd dokumentace
nebo podrobnéjsi dokumentace nestanovi lhaty kratsi.

Je-li poZarné bezpecnostni zafizeni nezplsobilé plnit svoji funkci, musi se tato skutecnost
na zafizeni a v prostoru, kde je zafizeni instalovano, zretelné vyznacit. Provozovatel v takovém
pfipadé musi provést opatfeni k jeho neprodlenému uvedeni do provozu a prostiednictvim
odborné zplsobilé osoby musi zabezpecit v potfebném rozsahu ndhradni organizacni, popfipadé
technickd opatfeni. Nahradni opatfeni se zajistuji do doby opétovného uvedeni zafizeni do
provozu.

Instalovana vyhrazena pozarné bezpecnostni zafizeni: zadna

9.4 OSTATNI TECHNICKA A TECHNOLOGICKA ZARIZENI

Revize elektrické instalace, spotiebicl a zafizeni provadi dodavatelska firma, elektro technik,
osoba s prislusnou kvalifikaci podle vyhlasky ¢. 50/1978 Sb. Revize se provadéji periodicky

dle protokolu o urcéeni vnéjSich vlivl. Provedeni revizi se prokazuje dokladem o revizi (karty
jednotlivych spotiebicl a zafizeni).
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Revize hromosvodi provadi dodavatelska firma, revizni technik s pfislusnou odbornou kvalifikaci.
Revize se provadéji periodicky ve |htach dle revizni zprdvy. Provedeni revizi se prokazuje
dokladem o revizi.

Revize tepelnych a plynovych spotiebici a zafizeni provadi dodavatelska firma, revizni technik,
osoba s prislusnou kvalifikaci. Revize se provadéji periodicky ve Ihitach dle revizni zpravy a typu
zatizeni. Provedeni revizi se prokazuje dokladem o revizi.

Kontroly a ciSténi spalinovych cest (kominl) provadi dodavatelska firma s prislusSnou odbornou
kvalifikaci (kominik), periodicky ve stanovenych lhGtach (dle platnych predpis(). Provedeni
kontroly a ¢isténi se prokazuje dokladem o kontrole a ¢isténi.

Udriba a kontroly ostatnich zafizeni se provadi v souladu s pozadavky stanovenymi vyrobci
daného zafizeni dle zakona ¢. 22/1997 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

Kontrolou a koordinaci provedeni revizi, kontrol technickych a technologickych zafizeni, kterd
jsou soucasti budovy a soucasné slouzi vSem pronajimatelim, je povéfen vedouci spravy budov

VOS, SPS a SOSS a CR, Bratislavska 2166, Varnsdorf.

Pokud je kprovdadéné Ccinnosti nutnd odborna kvalifikace podle zvldstniho predpisu
a zaméstnanec ji nema, nesmi danou ¢innost provadét.

10 ZAVER

Zpracovana smérnice musi byt udrZzovana v aktualnim stavu. Pokud nastanou zmény, je potieba
zajistit jeji aktualizaci.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem podpisu statutdrniho zastupce organizace nebo jim
povéreného vedouciho zaméstnance.
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